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Microsoft Teams

EINFÜHRUNG 
Neu in Microsoft Teams? Dann bist Du hier richtig. 
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Aktivitäten 
Hier erhältst Du eine glo-
bale Übersicht was alles 
«passiert ist 

Privater Chat 
Chatfunktion mit Einzel-
personen oder Gruppen 

Teams und Kanäle 
Öffne und Administriere 
(erweitertes Menü «•••» 
Teams und Kanäle. Ent-
sprechend werden oben 
die Tabs eingeblendet.  

- persönlicher Kalender 
- Anrufe 
- Dateien (zusammenfas-
send über alle Kanäle) 

Erweitertes Menü 
Dort findet sich insbeson-
dere Planner, die globale 
Übersicht über alle Aufga-
ben aller Kanäle. 

Hilfe, Schulung und 
Neuigkeiten 
Teams wird ständig wei-
terentwickelt, in den Neu-
igkeiten findest Du neue 
Features und Erweiterun-
gen. 

Team Verwaltung 
Entfernen oder hinzufü-
gen von Mitgliedern, 
neuer Kanal erstellen, 
Teamlink erhalten 

Einem Team beitreten 
oder eines erstellen 
Finde ein Team, welches 
Du suchst, trete mit ei-
nem Code bei. 

Vor- zurück Navi-
gation 

Privater Chat star-
ten. 
Chatfunktion mit Ein-
zelpersonen oder 
Gruppen 

Befehlsbox 
Suche Elemente oder 
Personen, gib Kurz-
befehle ein – start 
mit «/» 

Tabs wählen / hinzufügen 
Wähle innerhalb eines Kanals 
zwischen den zur Verfügung 
gestellten Funktionen, oder 
füge selbst eines hinzu. 

Chat Verlauf 
Beachte die unterschiedli-
chen Themen und antworte 
entsprechend 

Neues Chat Thema 
Falls Du ein neues Thema er-
stellen willst, schreibe hier 
und mache Erwähnungen 

Editor 
Mittels Klick öffnet sich der 
Chat-Editor mit weiteren 
Möglichkeiten zum Formatie-
ren usw. 

Profiloptionen 
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Was ist Teams 
Teams ist eine Kommunikations- und Zusammenarbeitsplattform. Es 
wird ständig weiter ausgebaut und ist sozusagen das Werkzeug zum 
teamorientierten, modernen Arbeiten unter Office 365. Es vereint viele 
neue und bekannte Hilfsmittel, jeweils zu einem spezifischen Thema, 
unter einem Dach.  

Einsatzgebiete 
Die Einsatzgebiete von Teams sind durch die vielen Möglichkeiten und 
die Art des «Funktionierens» - aggregieren von einzelnen Apps und 
Kommunikationskanälen – sehr vielseitig. Es ist grundsätzliche für fol-
gende Einsatzmöglichkeiten vorgesehen: 
 
- Als Std-Client für die Kommunikation: Telefon, Chat usw. 
- Als Informationsplattform für ein Unternehmen und ersetzt somit 

meist ein Weborientiertes Intranet 
- Zusammenarbeitsplattform für Projekte, für Abteilungen oder zu 

spezifischen Themen. 

Grundsätze 
Bevor Teams in einer Organisation in die «freie Wildbahn» entlassen 
wird, sollten sich die Verantwortlichen Gedanken über den Einsatz ma-
chen und sinnvollerweise gewisse Konventionen definieren: 
- Für was soll Teams eingesetzt werden, für was nicht. Möglichst klare 

Abgrenzung ziehen. Gerade auch dann, wenn z.B. SharePoint als 

Ablage und/oder als Intranet benutzt wird. Was soll wo gemacht 
werden? Auch die Rolle von E-Mail sollte überdacht werden. 

- Wird Teams als Ersatz für ein Intranet eingesetzt, ist eine Planungs- 
und Vorbereitungsphase von Vorteil 

- Sollen Teams und Kanäle alle erstellen dürfen oder bestimmte defi-
nierte Personen? 

- Sollen Gastbenutzer auch mitwirken dürfen? 
- Sollen Vorlagen für Teams erstellt werden? 
- Ist es allenfalls interessant, mit Teams die bestehende Telefonie zu 

ersetzen? 
 
Profitiere von unseren Erfahrungen und lasse Dich durch uns beraten. 
Wir decken Einsatzmöglichkeiten auf, geben eine Übersicht der vielfäl-
tigen Möglichkeiten und wissen was geht und was nicht.  

Alles an einem Ort 
- Das Ziel von Teams ist, dass alles an einem Platz zusammenkommt. 

Dies macht die Arbeit einfacher und effizienter. Es ist klar was wo ist 
und es muss nicht ständig von einem Programm ins Andere ge-
wechselt werden. 

- Dies wird damit erreicht, dass pro Kanal definiert wird, was dieser 
für Funktionalitäten bietet.  

- Wichtig ist. u.A. auch, dass wenn z.B. die Chatfunktion in einem Ka-
nal benutzt wird, dass zu diesem Projekt/Thema kein E-Mail-Ver-
kehr mehr nötig ist, respektive sogar kontraproduktiv wäre. 
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Alle zusammen 
- Dokumente, welche in einem Kanal geführt werden, sind auf 

SharePoint gespeichert und lassen sich gleichzeitig von mehreren 
Personen bearbeiten. 

- Mittels eins Meetings können mehrere Personen über das Telefon 
sprechen und z.B. beim Moderator auf den Bildschirm schauen 

- Die Chatfunktion ersetzt den Mailverkehr 

Überall zu jeder Zeit auf jedem Gerät 
- Teams steht entweder direkt im Internet-Browser zur Verfügung o-

der als Applikation für Windows-PC, Mac, Android, iOS 

- Da die Daten in der Office 365 Cloud gespeichert sind, brauchts Du 
Dir nie Gedanken über die Verfügbarkeit der Daten zu machen. Alle 
Arbeiten mit den gleichen Daten. Kopieren und/oder per Mail ver-
senden ist nicht nötig und sollte vermieden werden. 

- Trotz vieler Orte in Teams, in welchen Chats stattfinden können, 
Dateien gespeichert werden, Tasks erstellt werden usw. gibt es für 
den Benutzer einen zentralen Ort, wo die Übersicht über alles ge-
währleistet ist 
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Teams öffnen 
Wenn Du per E-Mail eine Einladung für die Teilnahme in einem Team 
erhältst, klicke auf den Link. Teams wird in einem Browserfenster 
geöffnet (WebApp). Eventuell musst Du Dich noch mit Deinem Office 
365 Login anmelden.  

Machst Du dies auf einem Deiner Arbeitsgeräte, ist es sinnvoll Teams als 
Applikation zu installieren (Windows PC, MacOS). Dafür klicke im vorher 
geöffneten Browserfenster, in 
welchem Teams läuft, ganz unten 
links auf das Symbol «Desktop App 
herunterladen» und installiere 
Teams. Falls dies nicht möglich ist, 
kontaktieren Deinen 
Systemadministrator. 

In diesem Fenster kannst Du auch weitere Teams öffnen, eventuell hast 
Du per Mail einen Code erhalten, diesen kannst Du dort eingeben. 
 
Falls Du weder eine Einladung noch einen Code erhalten hast, öffne 
einfach das Office 365 Portal (https://login.microsoftonline.com/) melde 
Dich an und wähl ganz oben links im Hauptmenü        Teams aus. 
 
Teams gibt es auch als App auf iPhone, iPad und Android Geräten.

Ein Team und Kanal wählen 
Ein Team ist eine Sammlung von Kanälen, Personen, Tools, al-
les an einem Platz. 
Ein Kanal ist eine Unterstruktur von einem Team und ist eine 
Konversation, eine Dateiablage, ein Notizbuch, eine Aufga-
benplanung usw. zu einem spezifischen Thema, einer Abtei-
lung, eines Projektes … 
Wähle Teams aus der Hauptnavigation, das gewünschte Team 
und den passenden Kanal. Die Startseite ist jeweils der Chat 
und Aktivitätenverlauf zu diesem Kanal. Oberhalb siehst Du 
die Reiter mit den verschiedenen Funktionen. Wähle den ge-
wünschten aus. 
Einen oft benutzten Kanal kannst Du mittels Rechtsklick auf 
die 3 Punkte oben anheften 

Konversation (Chat) 
Mit einem ganzen Team (public): Wähle Teams in der Navigation links, 
dann wähle das gewünschte Team und einen Kanal. Nun kannst Du un-
ten Deine Message schreiben und auf Senden  klicken.  
 
Mit einer bestimmten Person oder Gruppe (privat): Wähle in der Haupt-
navi «Chat» und gib oben im Fenster die gewünschte(n) Person(en) ein. 
Wie vorher kannst Du unten nun Deine Message schreiben und senden. 
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In einem Kanal auf einen bestimmten Eintrag (Thread) antworten: Klicke 
unterhalb eines begonnen Threads (Thema) in das Feld «Antworten» um 
genau auf diesen Eintrag zu 
antworten. 
 
Arbeite mit dem Editor, 
wenn Du dem Thema eine 
Titel geben möchtest und weitere Funktionen benötigst. 
 
Um die Aufmerksamtkeit einer bestimmten Person in einem Chat zu 
erhalten schreibe ein @Name, diese Person wird die Nachricht direkt 
per «Push» E-Mail erhalten. Das gleiche funktioniert auch mit: 
@Kanalname und @teamname 

Ein Meeting 
starten 
Klicke ganz unten «Jetzt 
Besprechen» Du kannst 
dem Meeting einen Ti-
tel geben und weitere 
Personen dazu einla-
den. Sobald das Meeting steht, kannst Du den Teilnehmer Deinen Desk-
top oder ein bestimmtes Fenster zeigen, so sehen alle auf einen Bild-
schirm, egal wo sie sich befinden. Falls Du an Deinem Gerät eine 
Kamera hast, wird – sofern nicht ausgeschaltet – auch dieses Bild den 
anderen Teilnehmer übertragen. 

Ein Anruf mit oder ohne Video starten 
Wähle links in der Hauptnavi Anrufe 
und Klicke auf den Telefonhörer oder 
die Kamera für einen Sprach- respek-
tive Videoanruf. 
In dieser Ansicht siehst Du weitere Möglichkeiten, den Verlauf, Voice-
mails, das zusammenstellen von Gruppen und Kurzwahlen.  

Arbeiten mit Registerkarten (Tabs) in 
Kanälen 
Das Arbeiten mit den verschiedenen Werkzeugen (OneNote, Dateiab-
lage, Planner usw) funktioniert wie gewohnt und sprengt den Rahmen 
dieser Schulung. Weiterfuhrende Informationen, gem. Spickzettel, in der 
Hilfe ganz unten links. 
 
Registerkarte hinzufügen: Um eine Registerkarte mit einer bestimmten 
Funktionalität hinzu zu fügen, klicke oben rechts auf das Pluszeichen. 
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Übersicht über die wählbaren Standart-Registerkarten 

 
Bei dieser Auswahl handelt es sich um die Basisapps. Inzwischen gibt es 
hunderte von Apps von Drittherstellern, zu finden unter «weitere Apps» 
oder in der Teamverwaltung. 

Dateiablage 
Die Registerkarte Dateiablage legt für ein Team jeweils eine neue 
SharePoint Dokumentenbibliothek an. Dies sollte entsprechend von 
Keyuser betreut werden z.B. nach Abschluss eines Projektes verschieben 
in die Dateiablage. 
Datei hochladen: Entweder Du öffnest die Ablagebibliothek und lädst 
Dokumente via «drag and drop» hoch oder Du kannst ganz unten auf 
die Büroklammer klicken. Du wirst anschliessend gefragt, wohin die Da-
tei gespeichert werden soll. 
Es lassen sich auch bestehende SharePoint Bibliotheken als Register-
karte einbinden. 

Eine Datei als Registerkarte einbinden: Wechsel in der Dateiablage zur 
entsprechenden Datei, klicke auf das «Dreipunktmenü» und wähle, «Dies 
als Registerkarte erstellen»  
Wie bereits erwähnt, sind die Office Dateien in diesen Ablagen von meh-
reren Personen gleichzeitig bearbeitbar. 

Kalender eines Kanales 
Wenn man ein Team oder Kanal erstellt, wird im Hintergrund auch auto-
matisch eine Gruppe mit Kalender erstellt. Aus unerklärlichen Gründen 
lässt sich dieser jedoch nicht einblenden und als «normalen» Kalender 
benutzen. Falls Du aber dies z.B. für die Planung von Meetings in einem 
Team verwenden möchtest, gehe folgendermassen vor. 
1. Wähle «Kalender» in der Hauptnavi 
2. Gib die gewünschten Daten ein und 
3. Wähle oben rechts den gewünschten Kanal 
 
Der Termin steht nun im Chatverlauf des gewählten Kanals. Die eingela-
denen Personen erhalten eine E-Mail mit link zum Meeting. 

Planner und weitere Funktionalitäten 
Individuelle Schulung, je nach Bedürfnis. Und sonst bitte die Hilfe kon-
sultieren. 
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Aktivitäten 
Um alle Aktivitäten Teams übergreifend zu sehen, klicke links in der 
Hauptnavi auf «Aktivität. Im sich öffnenden Fenster siehst Du alle Unter-
haltungen. Oben in den Registern kannst Du die Art der gewünschten 
Information auswählen 

Etwas suchen und finden 
Gib oben in Feld «Suchen oder Befehl eingeben» ein oder mehrere 
Suchbegriffe ein. Du kannst im anschliessend erscheinenden Fenster via 
Registerkarte anwählen, welche Art von Informationen Du suchst. Es 
wird global über alle Teams gesucht. 
Mit der Eingabe eines «/» erhältst Du eine Auswahl möglicher Direktbe-
fehle 

 

Alle Kalendereinträge 
Mittels des Befehles «Kalender», links in der Hauptnavi, siehst Du Deinen 
persönlichen Outlookkalender. Dort erscheinen natürlich die Termine 
von den Gruppenkalendern wo Du mit eingeladen wurdest. 

Alle Dateien 
Auch hier siehst Du Team übergreifend alle vorhandenen und verwen-
deten Dateien. 

Alle Aufgaben (Tasks aus Planner) 
Leider etwas versteckt ist die Ansicht aller zugewiesenen Task aus den 
Planner, welche in den verschiedenen Kanälen verteilt sein können. Dies 
ist sehr praktisch, da man alles auch wiederum Team- und Kanalüber-
greifend sieht.  
Um diese zu sehen, wähle in der Hauptnavi bei den 3 Punkten das 
grüne Symbol «Planner» 
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Benachrichtigung / Wichtige Kanäle 
Mail und Banner Benachrichtigung - Kanal abonnieren: Willst Du, wenn 
sich auf einem Kanal etwas ändert, automatisch per E-Mail und/oder 
Banner informiert 
werden, dann 
kannst Du einen 
Kanal abonnieren. 
Öffne dazu den 
gewünschten Kanal 
und wähle oben in 
der Mitte via 
«Dreipunktmenü» 
(oder rechts neben 
dem Kanal), «Ka-
nalbenachrichti-
gung».  
 
Die Art, wann und wie benachrichtigt wird lässt sich Teams übergreifend 
einstellen. Dafür klickst Du oben rechts auf das Profilbild, Einstellungen, 
Benachrichtigungen 
Spezifisch auf einen Kanal lassen sich weitere Einstellungen vornehmen, 
indem Du in den entsprechenden Kanal wechselst und rechts auf das 
Dreipunktmenü, Kanalbenachrichtigungen klickst (nachfolgender 
Screenshot). 
 

 
 
 
Kanal anheften: Ein oft benutzter Kanal hef-
tet man am besten an, so ist dieser immer 
zuoberst direkt sichtbar und mit einem Klick 
geöffnet.  
Dafür klickst Du mit rechtem Mausklick auf 
den gewünschten Kanal und wählst «Anhef-
ten» 
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Team und Kanäle erstellen  
Gemäss «Spickseite» - Details und/oder schrittweises erarbeiten auf 
Wunsch an der Schulung. 

Team verwalten 
Dafür klickst Du neben dem 
Teamnamen rechts auf die 3 
Punkte, dort findest Du alle 
Funktionen, um ein Team ver-
walten zu können: 
- Mitglieder hinzufügen 
- Teamcode abrufen 
- Ausstehende Anfragen zu-

lassen 
- Kanäle verwalten 
- Einstellungen zum Team 

selbst 
- Weitere Apps abrufen 

Kanäle verwalten 
Dies ist gleich zu bewerkstelligen wie die Auswahl 
der Teamverwaltung, nur dass Du das Dreipunkt-
menü rechts neben dem gewünschten Kanal aus-
wählst. Folgendes ist dabei machbar: 

Private Kanäle 
Beim erstellen eines Kanales kann mittels der Einstellung Privat 
(Dropdown bei Datenschutz), nur bestimmten Personen Zugriff gewährt 
werden. Auch wenn auf dem Teams selbst z.B. die ganze Firma Zugang 
hat. 

Team wird nicht mehr benötigt 
Team ausblenden: Ist dann sinnvoll, wenn nicht oft benutzt, respektive 
es nicht gelöscht oder archiviert werden soll. Machbar mittels Drei-
punktmenü rechts vom Team, «Ausblenden». Das ausgeblendete Team 
ist nun unten in der Rubrik «Ausgeblendete Teams» auffindbar. 
 
Team archivieren: Ein Team kann mittels «Teams Verwalten» (ganz un-
ten beim Zahnrad) auch archiviert werden. Damit können gewisse Re-
gister vor Veränderungen 
geschützt werden, aber 
eine eigentliche Archivie-
rung ist dies nicht. Das 
Team steht, sofern nicht 
bereits ausgeblendet, 
auch immer noch in der 
Navigation zur Verfügung.  
 
Team löschen: In der Teamverwaltung kann ein Team einfach gelöscht 
werden. Denke daran vorher noch benötigte Daten an die passenden 
Plätze zu sichern 
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Einstellungen in Teams 
Grundlegende Einstellungen von Teams findest Du, wenn Du oben 
rechts auf das Profilbild, Einstellungen klickst. 
 

 
 

Wie weiter 
Dies Einführung war zum Kennenlernen von Teams ok. Der Idealfall nun 
ist, wenn Du täglich mit Teams arbeitest und so Routine sammelst. Da-
bei kommen oft neue Bedürfnisse, welche man am besten in der Hilfe 
nachschlägt und somit sein Wissen selbst erweitert. 
 
Teams bietet noch vieles mehr. Insbesondere auch kann es mit zahlrei-
chen Apps und Connectoren von Drittherstellern weiter ausgebaut wer-
den 
 
Da Teams ständig weiterentwickelt wird, lohnt 
es sich von Zeit zu Zeit im Hilfemenü die Neu-
igkeiten zu studieren. Diese sind gut erklärt und 
chronologisch aufgelistet. 
 
 
Herzlichen Dank. VIMESO gmbh, Markus Hiltbrunner, 200401 



<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /None
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Error
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /DetectCurves 0.0000
  /ColorConversionStrategy /CMYK
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveFlatness true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments true
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages true
  /ColorImageMinResolution 300
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages true
  /GrayImageMinResolution 300
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages true
  /MonoImageMinResolution 1200
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile ()
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName ()
  /PDFXTrapped /False

  /CreateJDFFile false
  /Description <<

    /BGR <>
    /CHS <FEFF4f7f75288fd94e9b8bbe5b9a521b5efa7684002000410064006f006200650020005000440046002065876863900275284e8e9ad88d2891cf76845370524d53705237300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c676562535f00521b5efa768400200050004400460020658768633002>
    /CHT <FEFF4f7f752890194e9b8a2d7f6e5efa7acb7684002000410064006f006200650020005000440046002065874ef69069752865bc9ad854c18cea76845370524d5370523786557406300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c4f86958b555f5df25efa7acb76840020005000440046002065874ef63002>
    /CZE <>
    /DAN <>
    /DEU <>
    /ESP <>
    /ETI <>
    /FRA <>
    /GRE <>

    /HRV (Za stvaranje Adobe PDF dokumenata najpogodnijih za visokokvalitetni ispis prije tiskanja koristite ove postavke.  Stvoreni PDF dokumenti mogu se otvoriti Acrobat i Adobe Reader 5.0 i kasnijim verzijama.)
    /HUN <>
    /ITA <>
    /JPN <FEFF9ad854c18cea306a30d730ea30d730ec30b951fa529b7528002000410064006f0062006500200050004400460020658766f8306e4f5c6210306b4f7f75283057307e305930023053306e8a2d5b9a30674f5c62103055308c305f0020005000440046002030d530a130a430eb306f3001004100630072006f0062006100740020304a30883073002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee5964d3067958b304f30533068304c3067304d307e305930023053306e8a2d5b9a306b306f30d530a930f330c8306e57cb30818fbc307f304c5fc59808306730593002>
    /KOR <FEFFc7740020c124c815c7440020c0acc6a9d558c5ec0020ace0d488c9c80020c2dcd5d80020c778c1c4c5d00020ac00c7a50020c801d569d55c002000410064006f0062006500200050004400460020bb38c11cb97c0020c791c131d569b2c8b2e4002e0020c774b807ac8c0020c791c131b41c00200050004400460020bb38c11cb2940020004100630072006f0062006100740020bc0f002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e00300020c774c0c1c5d0c11c0020c5f40020c2180020c788c2b5b2c8b2e4002e>
    /LTH <>
    /LVI <>
    /NLD (Gebruik deze instellingen om Adobe PDF-documenten te maken die zijn geoptimaliseerd voor prepress-afdrukken van hoge kwaliteit. De gemaakte PDF-documenten kunnen worden geopend met Acrobat en Adobe Reader 5.0 en hoger.)
    /NOR <>
    /POL <>
    /PTB <>
    /RUM <>
    /RUS <>
    /SKY <>
    /SLV <>
    /SUO <>
    /SVE <>
    /TUR <>
    /UKR <>
    /ENU (Use these settings to create Adobe PDF documents best suited for high-quality prepress printing.  Created PDF documents can be opened with Acrobat and Adobe Reader 5.0 and later.)
  >>
  /Namespace [
    (Adobe)
    (Common)
    (1.0)
  ]
  /OtherNamespaces [
    <<
      /AsReaderSpreads false
      /CropImagesToFrames true
      /ErrorControl /WarnAndContinue
      /FlattenerIgnoreSpreadOverrides false
      /IncludeGuidesGrids false
      /IncludeNonPrinting false
      /IncludeSlug false
      /Namespace [
        (Adobe)
        (InDesign)
        (4.0)
      ]
      /OmitPlacedBitmaps false
      /OmitPlacedEPS false
      /OmitPlacedPDF false
      /SimulateOverprint /Legacy
    >>
    <<
      /AddBleedMarks false
      /AddColorBars false
      /AddCropMarks false
      /AddPageInfo false
      /AddRegMarks false
      /ConvertColors /ConvertToCMYK
      /DestinationProfileName ()
      /DestinationProfileSelector /DocumentCMYK
      /Downsample16BitImages true
      /FlattenerPreset <<
        /PresetSelector /MediumResolution
      >>
      /FormElements false
      /GenerateStructure false
      /IncludeBookmarks false
      /IncludeHyperlinks false
      /IncludeInteractive false
      /IncludeLayers false
      /IncludeProfiles false
      /MultimediaHandling /UseObjectSettings
      /Namespace [
        (Adobe)
        (CreativeSuite)
        (2.0)
      ]
      /PDFXOutputIntentProfileSelector /DocumentCMYK
      /PreserveEditing true
      /UntaggedCMYKHandling /LeaveUntagged
      /UntaggedRGBHandling /UseDocumentProfile
      /UseDocumentBleed false
    >>
  ]
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


